中華信義神學院   在校生期末相關作業申請書


	姓名
	
	科別
	
	申請日
	

	電話
	
	手機
	
	宿舍
	
	完成日
	


1、 所有在校生於每學年結束時必須辦理期末相關手續。若因其他因素（如事假休學或退學）於學期結束前離校，亦須辦理。
2、 請所有在校生於6/30前(行政同工上班時間內)完成期末相關手續。

3、 請按照以下流程至各處室進行期末相關手續，走讀生、有眷宿舍與暑期住宿同學亦需辦理期末相關手續，暑期住宿同學待確定繳交完學期間相關物品、費用後，方可續住。
4、 若無法親自辦理，務必找代理人代辦，代理人姓名：____________________      
聯絡電話：(H)__________________ 手機：_____________________________
	單  位
	事     項
	核定人
	日期
	備註

	行政處


	總務部

服務中心


	(1)歸還公用鑰匙(廚房、琴房、教室區)
	
	
	5樓住宿同學：

1.請將個人物品打包封箱並標上姓名，放置於指定地點排列整齊。

2.歸還鑰匙前，請務必在鑰匙上貼上寢室房間號碼（如需自粘標籤可向行政處索取）。

	
	
	(2)歸還或續借停車場遙控器
	
	
	

	
	
	(3)結清訂餐費
	
	
	

	
	
	以下(3)-(5)項有眷宿舍免填
	

	
	
	(3)離校當天檢查宿舍公物均完整/無損壞/清理乾淨無雜物無私人物品
	
	
	

	
	
	(4)離校當天抄錄水、電、瓦斯度數
	
	
	

	
	
	(5)歸還房間鑰匙(請貼上房號)
	
	
	

	
	會計部
	(1)離校當天繳交各項欠款(含當月份的水電、瓦斯、冷氣、貸款、電話費之費用)
	
	
	

	學務處
	(1)實習作業繳交完成
	
	
	

	
	(2)期末相關手續完成，請繳回表單
	
	
	


    ＊辦理完成後請將表格交至學務處＊
  年    月    日








