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掃瞄機操作步驟 

 

1. 先將所要掃瞄的文件放置掃瞄機 

(打開掃瞄機蓋，將欲掃文件朝下，用力壓緊掃瞄機) 

 

2. 啟動掃瞄程式 

 

3. 點選 Microsoft 掃描器和相機精靈 

 
4. 出現下列畫面點選「下一步」 

 

啟動掃瞄程式 epson 
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5. 出現下列畫面點選欲掃瞄的尺寸(彩色相片尺寸最大)再點選「下一步」 

 
 

6. 為掃瞄的檔案命名，點選「下一步」 

 

  

彩色相片尺寸最大 

灰階為製作非彩色文件 

1 

2 

掃瞄檔案設定檔名  

掃瞄後的檔案預設存在桌面 
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7. 點選「完成」，即可看照片 

 

8. 可在預設的桌面區找到照片 

 
 

9. 請將個人掃瞄完畢檔案刪除，若有隨身碟請記得帶走。 

若有疑問請洽本館人員，謝謝!  

 

 

 

 

 

剛掃好的檔案 


